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>
CREATION DU MODELE WORD POUR POWER AUTOMATE

MATERIEL :
1) Le fichier : AQUOPS-PA-Modele-Portrait-Vide distribué a
'AQUOPS ou votre modéle maison.
2) L’application Word
3) La vidéo explicative (Code QR)

ETAPE 1: MISE EN PAGE DU DOCUMENT
1. [ Ouvrir Word

2. [0 Créerun nouveau document ou ouvrir et le document proposé.

3. [O Modifier la mise en page en fonction de notre CSS et des questions de notre FORMS.

ETAPE 2 : AJOUTER L'ONGLET DEVELOPPEUR AU RUBAN

4. [] Sous Personnaliser le ruban et Onglets principaux, activer la case & cocher Développeur

5. [ Longlet Développeur apparait sur le ruban Révision  Affichage Développeur  Aide
ETAPE 3 : AJOUTER LES CONTROLES DU CONTENU DE TEXTE BRUT (Onglet développeur)

éférences  Publipostage  Révision  Affichage  Développeur
A I'endroit appr’oprié du modéle, effacer le rpot-clé et : E’ A B I Mode Création =
6. [ danslonglet développeur, ajouter un controle de  Jop =

contenu de texte brut ts Compléments » Volet

coMm Mappage
ts Contréles Mappa
1+ 7«1 +8:01+91:10 119012+ 413, 14: 1 151 16+ 1 + 17
7 Cliquer sur Propriété et ajouter un titre a la boite de
! contenu Général
qlitre: Prénom :
71—
8. Refaire les étapes 4 et 5 pour chacun des mots-clés du modéele

Adaptée du site : Support de Microsoft pour I'application Word, par Patrick Beaupré et Karine Morin, CSSPI



https://support.microsoft.com/fr-fr/office/cr%C3%A9er-un-formulaire-dans-word-que-les-utilisateurs-peuvent-remplir-ou-imprimer-040c5cc1-e309-445b-94ac-542f732c8c8b

